
 

中國文化大學鑰匙借用申請單                   
                          年    月    日 

申 請 人  電話分機  

空間名稱  數 量  

事    由  

借用時間         年        月        日起至        年        月       日止 

申請單位  單位主管  

說明：1. 鑰匙持有人進出使用地點應注意門禁安全。 

      2. 請妥善保管鑰匙，不得任意複製或交與他人。 

      3. 鑰匙遺失需更換門鎖者，其費用由遺失單位負擔。 
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