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附件 

※登錄本校專區→總務管理→資產管理系統→報廢盤點區→預估報廢 

(一)提報擬報廢之財產 

 

 

  

選擇「保管單位」/「保管人」後 

點擊申請預估按鈕 

勾選前請確認已達使

用年限(2024/8/1 前) 

如財產未出現在清單中，可能為以下情形： 

1.曾經點過申請預估 

2.財產轉出中，對方尚未接收 

3.已列入 112 學年度報廢 

勾選擬報廢之財產 

點擊申請報廢按鈕 
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(二)列印「財產報廢預算計畫表」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選擇「保管單位」後， 

輸入「查詢日期」(建議輸入 20231101~20231229) 

點擊查詢申請明細按鈕 

系統會顯示查詢日期區間貴單位申請預估清單， 

點擊申請明細下載按鈕 

下載檔案後以 Excel 開啟，出現仍要開啟此檔案的小視窗， 

點擊是按鈕 
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1. 版面設定請調整為: 

．橫向方向 

．窄邊界 

．將所有欄放入單一頁面，縮小列印成品，使其僅有一頁寬度 

2. 列印 1 份，經一、二級主管簽核後，繳總務處 

僅保留審核狀態為「申請報廢」的資料 


